EVANJELICKA DIAKONIA ECAV NA SLOVENSKU

prijme do pracovného pomeru na Ustredie v Bratislave
nové kolegyne/kolegov do pozicie

fe o)
HE

Asistentka riaditel’a

Napln prace:

o komplexné zabezpedenie administrativneho chodu Ustredia ED,

e organizovanie porad a stretnuti,

e 0sobna asistencia riaditel'ovi,

e zabezpecenie chodu sekretariatu,

e archivacia,

e vedenie pokladne a fakturacia,

e aktivna komunikacia s partnermi, Strediskami ED a internymi zamestnancami,
e zaklady personalistiky.

Koordinator mladeznickeho centra
Napln prace:

e administrativne prace,

e projektova ¢innost,

o PR aktivity,

e zodpovednost’ za chod mladeznickeho centra,
e koordinovanie dobrovol'nikov.

Poziadavky na uchadzaca

e SS, VS 1., II. stupfia (preferencia odboru socidlna praca)

e Jazykové znalosti nemecky jazyk - aktivne a anglicky - zaklady
e Projektové zrucnosti

e Praca na PC

K Ziadosti je potrebné prilozit’

e Struktdrovany Zivotopis

e Motivacné zamyslenie pre pracu v Evanjelickej diakonii ECAV na Slovensku
e Odporucanie domaceho cirkevného zboru

e Suhlas so spracovanim a poskytnutim osobnych udajov

Ziadost’ spolu s pozadovanymi prilohami je potrebné zaslat' do 15. maja 2014 na
sekretariat@diakonia.sk alebo postou na Evanjelicka diakonia, P. O. BOX 82, 814 99
Bratislava. Viac informacii na www.diakonia.sk alebo tel. 02/54 41 74 98.



http://www.diakonia.sk/

